Hints & Tips 


Zo doe je dat! 


OUTLOOK EXPRESS 
Geluid meesturen 


Als je iemand een mailtje met een geluidsbestand wil sturen, 
kan je het bestand in kwestie als bijlage aan je mail toevoegen 
(Invoegen, BigLace). Maar dan moet de ontvanger de bijlage nog ope- 
nen om het geluid te horen. Er is ook een andere manier om geluid 
mee te sturen en meteen af te spelen. In Outlook Express klik je op 
Nieuw BERICHT en dan open je het menu Opmaak. Daar ga je met je 
muisaanwijzer op het veld Acureraronp staan; in het uitklapmenuutje 
kies je vervolgens Gerui. Ga op je harde schijf op zoek naar het 
geluidsbestand dat je wil meesturen en dubbelklik erop. Je kan nu 
in het instelvenster aanduiden hoe vaak je het geluid wil herhalen 
(je kan ook Doortopenp aanklikken). Klik op OK om af te ronden. Tik 
nu je mailtje en druk op VERZENDEN. # JURGEN HOET 


WINDOWS XP 
Op veilig spelen 


Waarschijnlijk heb je dit al meegemaakt: je installeert een nieuw programma of 
de stuursoftware voor een nieuw stukje hardware, je start je pc opnieuw op en… 
Windows wil niet meer starten, of de helft van de programma’s doet het niet meer. 
Uiteraard is de boosdoener het nieuwe programma of die driver. Maar sommige 
programma’s hebben een slechte (of geen) verwijderingsprocedure. Met een her- 
stelpunt van het in Windows XP ingebouwde systeemherstel kan je toch teruggaan 
naar de voorgaande configuratie, zonder de boosdoener! Systeemherstel maakt 
vaak zelf herstelpunten, maar het is aan te raden om zelf een herstelpunt te 
maken vooraleer je iets ingrijpends aan je systeem verandert. 

Klik daarvoor op Start, ALLE PROGRAMMA'S, BUREAU-ACCESSOIRES, SYSTEEMWERKSET, SYSTEEMHER- 
STEL en duid EEN HERSTELPUNT MAKEN aan. Geef een beschrijving en klik op Maken en 
Sturten. Loopt het na de installatie van het programma of de hardware mis? Start 
SYSTEEMHERSTEL weer op, maar kies deze keer EEN EERDERE STATUS VAN DEZE COMPUTER HER- 
STELLEN. Selecteer het herstelpunt, en klik tweemaal op VorLcenpe. Na een eventuele 
herstart van de computer moet alles weer zijn zoals voorheen. & F6 


Snel een E Systeemherstel 
herstelpunt 
maken. 


Een herstelpunt maken 


Uw computer maakt automatisch herstelipunten op geglande tijden of voordat bepaalde programms zijn 
gesnstallaard, U kunt achter Systeemherstel gebruken om op anders tndan uw eagen heesteluntan te makan. 


Typ een beschrijving voor bre herstelark in het volgende tekstvak. Kies oen beschrijving de gemakbaif.s te 
herkennen als u de comenker later vak herstellen, 


Beschrijving van herstelpunt: 


Voor installatie geluidskaart 
Oe badge datum en tijd worden automatisch san het herstelpunt toegevoegd. 


DR beerstelgpurk han neet vrorden gewijd nadek het is germaalt. Corkroiwer cf u de paste naam bebt 
opgegeven u verder gaa, 


Bestand: 


© Het geluid |1 


Tips voor je computer? Die verzamelen wij voor jou, op basis van onze eigen ervaringen en 


die van onze lezers. Zodat je eindelijk vriendschap kan sluiten met je pc. 


Achtergrondgeluid 


mi: Kes het geluid dat u in uw bericht wilt invoegen. 
le =| 


WC 


C:\WINDOWS\Media'tada.wav 


Instellingen voor herhalen 


keer afspelen 


4 


QC Doorlopend 


Annuleren 


Een geluidje aan je mail hangen en meteen laten afspelen: kinderspel 
met Outlook Express. 


OUTLOOK EXPRESS 
Sneller, sneller, sneller! 


Als je in Outlook Express werkt, doe je vaak de- 
zelfde handelingen: nieuwe mail aanmaken, een 
mailtje beantwoorden, mail verwijderen, enzovoort. 
Met enkele handige sneltoetsen kan dat allemaal 
veel sneller, en bovendien moet je de muis dan niet 
gebruiken. Wij zetten een paar interessante snel- 
toetsen voor je op een rijtje: 

Enter: het gemarkeerde bericht openen 

Esc: een geopend bericht sluiten 

F3: de zoekfunctie activeren 

Aur+S: de huidige e-mail versturen 

Crr+D: de gemarkeerde e-mail verwijderen 
Crru+F: de gemarkeerde e-mail doorsturen 
Crru-+M: e-mails versturen en ontvangen 

Crr+N: een nieuwe e-mail aanmaken 

CrrL+R: een e-mail beantwoorden 

CrrL+SuirT+B: het adresboek openen & F6 


GT GV GET CPT GOV GV GET GOT GT GEV GV GT ET | 
FOT A A OT A AN A A A A AN EN EN 
— aar Al a ON OT AT OT AN EL EN 


EEV er at AT AT AT AT AU OU U PL Cm) 


Je kan je mailtje ook versturen door op Alt+S te druk- 
ken. 
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TOP DOWNLOADS 


OP ZOEK NAAR EEN HANDIG GRATIS PROGRAMMAATJE? DE SOFTWARE DIE WE HIER 
BESPREKEN, KAN JE DOWNLOADEN OP WWW.CLICKXMAGAZINE.BE. & DAVID VANLAER 


GELUIDSTECHNEUT 


http://audacity.sourceforge.net / Audacity 1.2.3 
2,5 MB - freeware — Windows 98/ME/NT/2000/XP & 
MacOS X 


Audacity is een uitgebreid audiobewerkingsprogramma 
| met mogelijkheden die je normaal een flinke som geld 
| kosten. Je kan opnemen van je geluidskaart, of audio- 
bestanden inladen en ze dan bewerken. Audiosporen 
verschijnen op klassieke wijze als golfvorm op het 

scherm. Je kan er op inzoomen en zoveel sporen toe- 
dj voegen als je wenst. Het programma beschikt over alle 


nodige tools om geluid te monteren, te plakken of te 
bewerken. De eerste keer dat je Audacity opstart, wordt er gevraagd 
in welke taal je de interface wil. Nederlands behoort tot de moge- 
lijkheden. Om rechtstreeks naar mp3-formaat te exporteren, moet 
je een afzonderlijke mp3-codeermachine hebben. De makers van 
Audacity raden de gratis verkrijgbare LAME-motor aan. 


BESTANDENSYNCHRONISEERDER 


www.microsoft.be / SyncToy 
1,3 MB - freeware — Windows XP 


Dit afgeborstelde tooltje van Microsoft probeert je 
leven makkelijker te maken door het saaie synchroni- 
satiewerk te automatiseren. Op een uiterst eenvoudige 
manier kan je snel een back-up maken van een be- 
paalde folder. Volgens Microsoft is SyncToy vooral 
handig om folders met kostbare foto’s naar een veilige 
plek te kopiëren. Zo’n synchronisatierelatie zet je op 


via een simpele wizard. Uiteraard is het een goed idee om de kopie 
op een veilige plaats te deponeren, bij voorkeur op een andere schijf 
of elders op het netwerk. 


PHOTOSHOPKLOON 


www.photofiltre.com / PhotoFiltre 6.1.4 
1,6 MB - freeware — Windows 98/ME/NT/2000/XP & 
MacOS X 


] Voor het bewerken van foto’s bestaan er verschillende 
dure softwarepakketten, maar Photofiltre is een gratis 
alternatief met tal van knappe filters en aardig wat 
mogelijkheden. Het programma is uitgerust met een 
Nederlandstalige interface en blijkt erg makkelijk te 
gebruiken. Het sterke punt van Photofiltre is ongetwij- 
feld het ruime aanbod aan filters en effecten waarmee 
je kan experimenten. Hierdoor wordt het programma 


En moeite waard voor mensen die beelden drastisch willen aanpassen 
(bijvoorbeeld met een mozaïekfilter of door ze om te zetten naar 
een ‘oude foto’) of amateur-ontwerpers die graag stukken van beel- 
den aan elkaar plakken. Er zitten ook functies voor webdesigners in. 
Bovendien beschikt PhotoFiltre over een geavanceerde batchfunctie, 
die je kan gebruiken om een reeks foto's gelijkmatig lichter te 
maken, te roteren of er een filter op los te laten. 


Clickx Magazine 104 « 18 oktober 2005 


WORD 
Automatisch nette tabellen 


Als je een tabel in Word maakt, dan ziet die er maar saai uit. Bo- 
vendien moet je hem zelf opmaken, wat een tijdje kan duren. Word 
bevat echter een tabelgalerie die tientallen opmaakprofielen voor 
tabellen bevat! Open Word en maak een nieuw document aan. Klik 
op het icoontje TABEL invoegen in de knoppenbalk en bepaal het 
aantal rijen en kolommen. Klik vervolgens op TaBeL, TABELGALERIE en 
kies een van de opmaakprofielen. Klik daarna op Toepassen om de 
opmaak op je eigen tabel toe te passen. Met de extra opties onder 
SPECIALE OPMAAK TOEPASSEN OP kan je er voor zorgen dat bepaalde 
speciale kolommen of rijen, bijvoorbeeld de eerste of laatste rijen, 
niet de opmaak van 
het __opmaakprofiel 
maar wel je eigen op- 
zen FTE maak krijgen. & F6 
Eenvoudige tabel 3 = 
nn 


Klassieke tabel 1 


Klassieke tabel 2 
Klassieke tabel 3 
Klassieke tabel 4 


Kleurrijke tabel 1 wiens 
Kleurrijke tabel 2 L wijzigen. ] 
Kleurrijke tabel 3 

Professionele tabel wv, | Standaard 


Voorbeeld 


Tabelgalerie 


Categorie: 
Alle tabelopmaakprofielen 


Oost 7 
West 6 
Zuid 8 
Totaal _ 21 


Speciale opmaak toepassen op 


Met de ingebouwde 
opmaakprofielen maak 


vl Eerste rij (Laatste rij) 
wl Eerste kolom w] Laatste kolom 
en je snel nette tabellen 
Toepassen [ Annuleren 

in Word. 


HEB JIJ EEN GOEDE TIP? 


N PRIJS Deze rubriek kan niet zonder jou! Heb jij 
een trucje ontdekt op je computer, of 
denk je de ultieme sneltoetscombinatie 
gevonden te hebben? En wil je andere 

lezers graag helpen met jouw tip? Waar 

wacht je dan nog op? 
Stuur jouw hint of tip als de bliksem naar Clickx, Hints & 
Tips, Minoc Business Press, Everdongenlaan 15 bus 1, 2300 
Turnhout. Nog sneller is faxen 
naar 014/44.20.66 of mailen 
naar clickk@minoc.com. De beste 
tips worden gepubliceerd, en 
maken kans om het pakket 
25.000 Foro CLIPARTS VAN Easy 
Compurina te winnen! Vergeet 
dus niet je naam en adres te 
vermelden: anonieme tips zijn 
waardeloos! Jurgen Hoet mag 
binnenkort de dataherstel- 
software 0&0 DiskRecovery 
in zijn bus verwachten. 
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WINDOWS XP 


Schermafdruk van 
videobeelden maken 


Als je op je pc naar een video of een dvd kijkt, wil je soms een 
schermafdruk of afbeelding van een bepaalde passage maken. 
Normaal kan dat in Windows door op de toets Print Screen van je 
toetsenbord te drukken, en daarna de afbeelding in een Word-do- 
cument of een beeldbewerkingsprogramma te plakken. Doe je dat 
met een video, dan zie je enkel een zwart kader in plaats van de 
video. Je kan dat echter makkelijk oplossen. Klik op Start, Conriau- 
RATIESCHERM, BEELDSCHERM en selecteer de tab InsteLLineen. Klik nu op 
GEAVANCEERD en op de tab PROBLEMEN OPLOSSEN. Onder HARDWAREVERSNELLING 
schuif je de balk naar Geen. Klik daarna tweemaal op OK. Neem nu 
de nodige schermafdrukken van je video. Klaar? Voer dan boven- 
staande procedure opnieuw pmm EE 


uit, maar zet de balk terug op  s=mr #en meen memmen 
jr dende han rd vdrg 
MAXIMAAL. # FG 


ture mer gevegt verni 


Uent de mate van versneling en de grestanen, opgegeven dor de pafeche 
ande. Narmatng vegnten, Rantiimeg Se Prtinamagisoen beekheParm os Pad 
tod hab bi het makan van de vanngng. 


Door de hardwareversnelling een ame 

. - Ale versradingen op Ageschabekd Gebr Sman schregelnn omen oi de compte 
uit te schakelen, kan je een bg genen dep edengend 
schermafdruk van een video mmniet 
maken. A EE 


WORD 
Document maal twee 


Ben je in Word met een groot document aan de slag, dan moet je soms 
meer dan één deel bekijken of bewerken. Maar constant naar boven of 
naar beneden scrollen, is niet handig. Om dat efficiënt op te lossen, kan 
je een document in twee delen — bijvoorbeeld als je twee paragrafen of 
hoofdstukken wil vergelijken. Druk op Crru+Aur+S. Verplaats de grijze 
streep die op het beeld verschijnt naar de plaats waar de weergave 
gesplitst moet worden. Om deze splitsing daarna weer op te heffen, 
druk je nogmaals op Crru+Aur+S. & FG 

SB ovoementi Microsoft Word 

etend Omgeten Goeij Poepen Come Gre Ubel Voster to 


eiland D 
0 Ge, 


ox zumps over the lazy dog The quick brown fox yamps over le lazy dog 
s over the lazy dog The quick brown fox amps over the lazy dog 
over the lazy dog 
the lazy dog The quick 
the lazy dog The quick 


mpt over the lazy dog 


amps over the lazy dog 
uick brown fox amps over the lazy dog 


se quick beown fox zampt over the lazy dog 
ick beown fox amps over the lazy dog 


The quick brown Eox sumps over the k 
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Eén document in twee gedeeld. 
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WORD & OUTLOOK 2003 


De leesindeling uitschakelen 


Ontvang je Word-bijlagen in Outlook 2003, dan opent Word deze bijlagen 
(na erop te dubbelklikken) in de zogenaamde Leesindeling. In die modus 
ontbreken er taakbalken en is de opmaak soms verwarrend. Gelukkig 
kan je de leesindeling makkelijk uitschakelen, zodat je weer een ‘ge- 
wone’ look van je Word-document hebt. Klik in Word op Extra, Opties en 
open het tabblad ALGEMEEN. Vink STARTEN IN LEESINDELING TOESTAAN uit en klik 
op OK. Open je nu een Word-bijlage, dan ziet alles er vertrouwd uit. Tip: 
wil je wijzigingen in zo’n bijlage opslaan, selecteer dan Opstaan ALs in 
plaats van OpsLaan, want wijzigingen in bijlagen kunnen niet in Outlook 
zelf bewaard worden. & F6 
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